Steg I

Windows 7/8
Bild hantering

Okt-14
Liljedalsdata.se

Liljedalsdata Steg 13 W78 Sidal



Inledning

Forkunskaper Steg 1, 2, B,

Den har kursen handlar om hur man producerar, strukturerar och flyttar
bilder av olika slag till olika projekt sommtvecklas men hjalp av olika
program.

Kursen gar inte in pa detaljer. Om du t.ex. vill gora forandringar pa dina
foton finns mycket sofistikerade program som kan gbéra mycket med ett foto
Steg 14

OBS! Att innehallet i olika ritningar, kalkylmodeller, tex och bilder &ar
totalt ointressant. Kursen handlar bara om principer for att hantera dessa.

Rakna med att det tar lang tid att lara sig harsehabehandlailder pa ett
proffsigt satt.

Bdrja med att gbra ett antal mappar:
C:\Anvéandaré&LisaBildenOriginal.
C:\Anvandaré&LisaBildenOriginalArbetskopia
C:\Anvandaré&Lisa\BildenOriginalArbetskopidEpost
C:\Anvandaré&LisaBildenOriginalArbetskopiaFdredrag
C:\Anvandaré&LisaBildenOriginalArbetskopidFoto
C:\Anvandaré&Lisa\BildenOriginalArbetskopiadPersonal

Du kan fa utforskaren att visa Detaljerad lista med <Flera alternativ> langst
upp till hoger eller knappeviisa/Layout/Detaljerad lista pa WS8.

Du kan fa denna visning att gélla alla mappar genoikliekia

Ordna/Mapp och sokalternativ/Visning, ta bort bocken framfér DO
filtyper och klicka <Anvand i alla mappar>. Klicka OK.

Skapa bilder och lagra i mappen ORIGINAL

Epostprogram brukar inte ha sarskilt avancerad ordbehandling. Om du vill
skicka @t dokument som p& nagot satt ar avancerat brukar det darfor vara
lattare att forst skapa dokumentet och darefter bifoga det tillsammans med
ett kort meddelande.

Skapa en skarmbild
Starta Word
Tryck <PRINT SCREEN> pa tangentbordet.
Klicka Officeknappe/Nytt/Skapa

Hogerklicka och valj Klistra in.
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Du ska nu ha fatt en bild av skarmtitt worddokument

= o
| Stat | Infoga  Sidiayout  Referenser  Utskick  Granska  Visa
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Urklipp | Tecken Stycke Format || Redigering |

Klicka OfficeknapperfSpara och spa@okumentet
C:)\Anvandar&lLisaBildenOriginal som skarmbildlocx

Stang Word.

Rita en bild med hjalp av ritprogrammet Paint

Paint foljer med Windowg/8 och du bor hitta det und&tart/Alla
programfilloehor eller sok pé startsidan och fast i aktivitetsfaltet

Starta Paint.
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il Textverktyg [ENAMDIG

Start  Visa Text
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SV . Ryt

Rita nagra rektanglar genom att klickagtat/Former/Knappen med
heldragen rektangelch dra diagonalen i rektanglarizu maste klicka pa
rektangeknappenvaije gangdu ritar en nyrektangel

Om du vill radera nagot klickar du pa knappen med radérgummi.

Gor en textruta genom att klicka Béart/VerktydA-knapperoch darefter
dra diagonalen i textruta

Skriv: oDetta @r n-gra rektanglaro i
Klicka bort rektangeln runt texten genom att klicka bredvid rektangeln.

Klicka paStart/Bild/Streckad rektangel.

Gor en ny rektangel runt texten.

Du kan nu flytta texten till ett snyggt lage genom att dra rektangeln nar
musmarkdren ar fyrpilig.

Klicka bort rektangeln runt texten genom att klicka bredvid rektangeln.
Klicka ater pa knappen med streckad rektangel.

Rita en rektangel runt hela figurendedrektanglarna och texten.
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Du kan nu flytta hela figuremed textnar musmarkdren ar fyrpilig.
Klicka bort rektangeln genom att klicka bredvid rektangeln
Klicka pa <Arkiv> nastan overst till vanster pa skarmen.

Valj Sparaoch spara ritningenG:\Anvandaré&LisaBildenOriginal som
paintritning.

Stéang Paint.

GOr en budget med hjalp av Excel

Starta excel

li{ = 9 - 0= Bok1 - Microsoft Excel - o
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1 Hushallsbudget

2

3 Januari  Februari Mars Totalt forsta kvaralet

4 Hyra 5300 5300 5300 15900

5 Mat 3700 3700 4100 11500

6 Najen 600 700 800 2100
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8 Totalt per man 9600 9700 10200 29500
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Gor en liten hushallsbudget enligt bilden och spara i
C:\Anvandaré&LisaBildenOriginal som hushbudget.
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Stang excel.

Hamta bilder fran natet.

Starta Explorer

Leta uppfoljande bilder med hjalp av Golegoch spara i
C:)\Anvéandar&lisa\Mina bildeNOriginal

Kvinna
Man
Stickad modssa
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Stickad kjol
Modevisning

Du sparar en bild genom att hogerklicka pa bilden och valja Bgdra
som.. Filtypen ©r bilder &r oftast .jpg eller .png

Avsluta Internet.

Hamta ca 6 bilder fran en digitalkamera.

Min digitalkamera ar eony cyber shdran 2QL3.

Med din digitalkamera ska f6lja en kabel for anslutning mellan kameran och
datorns USBport.

Det kan nattigtvis variera mellan olika kameread som héander néar
kameran ansluts till datorn men ungefar sa har bor det ga till.

Se till att kameran ar paslagen.
Starta Utforskaren pa din dator.

Anslut kameran till en USBort pa datorn.

AP AN Den har datorn - o
oater | o
PR ) . [~ [l Avinstallera eller ndra ett program
A = =4 = ¥ B4 Systemegenskaper
Egenskaper Oppn Mediestkomst  Anslut Lagg till en Oppna y
5 & Hantera
4 M b Denhardatom + v ¢ | | 5ekiDen har datorn »
4 4 DSC-WXED A Namn Typ Total storlek Ledigt utrymme
4 o, Storage Media )
2013-12-12 ‘ Mappar ©®
| 2013-12-13 £l Bilder
| 2013-12-14 E| Dokument
L 20131217 8 Filmer
| 2013-12-24 & Hamtade filer
| 2013-12-27 a Musik
| 2014-01-25 m Skrivbord
| 20140227 4 Enheter (4)
2014-03-21 1 DSC-WiKE0 Digitalkamera
01a-03-22 i 05 () Lokal disk 77968 23968
20130413 = Data (D9 Lokal disk 1868 10768
2014-04-24 s Flyttbar disk (E) Flyttbar disk 37268 170 GB
2014-05-29
2014-05-31
2014-06-13
2014-06-20
2014-07-02
2014-07-27
2014-07-29
| 2014-07-30
| 2014-08-01
! INFO
& Filmer v
10 objekt
3 = ) = s - T
= 0 ws = =l fa I . - - i a
=8 ¢ 3 B & H e N EQE P g - P

Min kamera visas som ett USBinne ochag far en mapp for varje dag jag
tagit nagot foto.

Flytta sex foton till QYAnvandaré&LisaBilden\Original.

D6p om dina 6 foton sa att du vet vilka foton du har i mappen.
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Om du vill kasta ett enstaka foto kan du som regel gora de direkt i kameran.

Om du tdmt kameran och sorterat in fotona pa datorn kan du rensa
minneskortet genom att lasa upp minneskortet med hjalp av en knapp pa
kortet.

kD= Bildverkiyg Original - a
Stat  Dela  Visa Hantera - e
‘*’ ¥ ipp ut i ﬁ IIJ lj I?Nyttnt.uektv L} 4 Oppna HH Markera alla
] Kopiera sokvig 7] Enkel stkomst ~ 2 Redigera Avmarkera alla
Kopiera Klistra . . Fhtta Kopiera Ta Byt Ny Egenskaper X
in [ Kiistra in genvig ) till bort~ namn | mapp S i Historik o8 Invertera markering
Urklipp Ordna Nyt Sppna Markera
® ~ 4 .l b Denhirdatom » Bilder » Original » v & | | sokioOriginal )
4 Favoriter Namn ‘ Senast andrad Typ Storlek
18 Hamtade filer 1! Arbetskopia 201 517:25 Filmapp
B Skrivbord [=] foto'.jpg 31410 JPEG-bild 923 kB
% Tidigare platser [=] foto2 jpg 811:08  JPEG-bild 887 kB
=] fotod.jpg 31414 JPEG-bild 214k8
478 Den har datorn =] fotodjpg 414 JPEG-bild 627kB
4 [ Bilder =] foto5jpg JPEG-bild 275 kB
) 2014 [£] fotok.jpg JPEG-bild 2484 kB
|| Debut ] hust Microsoft Office E... 10kB
b | Original =] kvinna.jpg JPEG-bild 9kB
» 1| Dokument i kvinnaZ.png PNG-bild 72kB
» [ @ Filmer =] man.jpg JPEG-bild 7kB
» g Hamtade filer (=] modevisning.jpg JPEG-bild 8kB
P Musik R paintritning png PNG-bild 7kB
b | Skrivbord ] skarmbild.docx Microsoft Office .. 183 kB
> i 05(C) =] stickad kjol.jpg IPEG-bild 13k8
b = Data (D) =] stickad massajpg 2014-10-2614:58  JPEG-bild 8 kB

© e Flyttbar disk (E}

» € Natverk

16 objekt

[=] foto5.PG

Jr—

7:09
2014-10-27

Byt namn pé fotona enl. bilden

Dubbelklicka pa fot.jpg

Arkiv ¥ Skrivut ¥ Skicka med e-post  Brann ¥ Oppna ¥ (2]

e SR G =
D o>
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ProgrammeWindows fotovisare startar rach visar det foto du
dubbelklickat pa.

I underkant av skarmen finns en rad knappar som gor olika saker.
<Zooma in> flyttar dig narmare centrum av bilden.
<Zooma ut> flyttar digillbaka.

Knappen<Anpassa storlekwaxlar mellanenstorleksompassar pa
skarmeroch den storlek bilden har nar den ar sparad

<F6regaende bild> visar foregaende bild i den mapp du befinner dig.
<Nasta bild> visar nasta bild i den mapp du befinner dig

<Starta bildspel> visar de bilder som finns i den mapp du befinner dig.
Bildbyte sker automatiskt.

Bilden fyller hela skarmen och du stanger med <ESC>.

<Rotera medurs> vrider bilden 90 grader.

<Rotera moturs> vrider bilden 90 grader.

<Delete> radear bilden.

Du kan spara en andrad bild med Arkiv/Spara.

Andra nu namnet pé foto1.jpg till fotol.

Svara Ja pa varningen i dialogrutan.

Dubbelklicka pa foto1.
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Ordna v | ] Oppna Dela med » Skicka med e-post Brann Ny mapp

~ 0 @
¢ Favoriter El'b'l |c3tek. Bilder Ordna cfter: Mapp ~
# Hamtade filer o 3 h
Oppna med
B Skrivbord ik
1= Tidigare platser = ‘ Markera det program som du vill anvénda for att 6ppna den har filen:
)
2= Fil: foto1
. Bibliotek
& Bider 81| 7 Anteckningar (2 Internet Explorer
e : "W ) Microsoft Corporation N&F Microsoft Corporatior
= Mina bilder
Original | ml p/ficosoit Qfﬁce Picture Manager ' ws N!icrosof_t Office Word
Delade bilder | PR ; R ARSI
=] Dokument 1 <% " Paint . &= windoy is fotovisare
B Filmer | ,/‘ Microsoft Corporation 4 vicrosoft Corporation
J Musik i Windows Media Center “4 ]I Windows Media Player
[II Q Microsoft Corporation U”‘ Microsoft Corporation
1% Dator I : WordPad
l:_,” HP (C) &=} Microsoft Corporation
a Recovery (D:)
[& CD-enhet (F:) Mobile broad
e Flyttbar disk (L:)

Steg20 Anvénd alitid detta program for att 6ppna den har filtypen Bladdra...

€ Natverk
fotol Senast andrad: 2008-07-13 14:10 Skapad den: 2012-03-30 16:20
Fil Storlek: 922 kB

—
16:29

2012-03-30

SN -

Att inget program visar fotol nu beror pa att fotol sakittyp. Det &r
alltsa filtypen som ar knuten till ett visst program som startas nar man
dubbelklickar pa en fil i utforskaren.
Klicka Avbryt
Andra namn pé foto1l igen till fotol.jpg.

Att skriva ut bilder
Dubbelklicka pa ett foto.

Klicka <Skriv ut.
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Du kan nu valja storlek pa utskriften langst till hoger t.ex. helt A4, halvt A4
0.sv. Du kan daremot inte, som man skulle kunna tro, plocka in flera olika
foton pa samma A4.

Testa alltid utskriften pa ett vanligt papper innan du kostar pa ett dyrt
fotopagper.

Klicka <Skriv ut-.

Om du har andra krav pa utskrift kan du anvanda ett gratisprogram som
heter Irfanview. Programmet gas igenom i stdg

Stang Visningsprogrammet.
Sammanfattning

Har hardu nu sett hur du kan ta bort fotamida ratt foton och skriva ut
foton i olika storlekarFlera satt atbehandla foton tas upp i St&4.

Anvand bilderna pa olika satt

Starta Utforskaren.

Markera mappef:\Anvandaré&LisaBildenOriginal
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