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Inledning

Forkunskape6tegl, 2,7.

Alla foretag maste ha en bokforing. Bokforingen bka. visa foretagets
resultat och utgora underlag for den skatt och moms foretaget ska betala
eller fa tillbaka

Bokforingen ska ocksa utgora grunden for hur foretaget ska styras for att
bibehalla en god ekonomi.

Idag anvandes for det mesta ett datorprogikamatt hantera ett foretags
bokféring.

Denna kurs ar ett forsok att med hjalp av nagra exeingar forklara
bokféringens grunder och uppbyggnaden av ett bokforingsprogram.

Det finns olika satt att tanka och utféra sin bokféring. Det ar viktigt att
forsta vad du gor for att kunna hitta eventuellantial du gor detta pa allvar

Kursen riktar sig till den som saknar erfarenheter av bokforing.

Kursen tar dock bara upp den praktiska hanteringen av bokféring. Inget tas
upp om lagar och skatteplanering.

Forhoppningsvis vagar du, efter denna kurs, forsoka dig pa att klara din
bokforing aven om du inte genomgatt en djupare utbildning i bokforing.

Det ar en stor férdel om du kan bdrja skota din bokféring nar foretaget ar
litet och bokforingen latt dverskég.

Rékna med att det tar lite tid att lara dig detta om du inte har erfarenheter
sedan tidigare.

Vi anvander excel bara for att gora alla uppstallningar. Rakna maste du gora
sjalv.

Bdrja med att skapa mappBrokumentBokforing.

Bokforingstankande

Bokforing innebar att varje handelse som paverkar foretagets ekonomiska
stéllning bokfors.

Varje affarshandelsbokfors.

En affarshandelse ger ofta tva eller tre styckenksiteringampa tva eller
tre konton.
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Ett konto kan du tdnka dig som en plaés du t.ex. kan se hur mycket
pengar som ska finnas i kassan vid ett visst tillfalle eller hur mycket
foretaget lagt ut pa annonser under en viss period..

Resultatet av en affarshandelse ska alltid bli lika mycket pa-cetiet
kreditsidan. Det maste ratialans mellan debet och kredit nar en
affarshandelse bokforts.

Till grund for en affarshé&ndelse ska alltid finnas en verifikation (kvittot,
fakturan ) eller en bokforingsorder (nagon i foretaget ger order om en
bokfdring. T. ex. en maskin skrives av neddel av sitt varde).

De konton som man kan vélja att anvanda finns i ndgon vedertagen
kontoplan.Du bestammer sjalv vilka konton du vill anvanda. Anvand sa fa
konton som mdjligt sa blir bokforingen éverskadlig.

1910 Kassa, 2010 Eget kapital, 5640 Fokiningsmateriel och 3010
Varuforsaljning ar exempel pa konton.

Nagra inledande begrepp

Per startar ett mycket litet féretag i borjan av ar 2009 genom att lagga 30 kr i
en kassaladadan skriver en bokféringsorder som han numrerar med 1.

Pa varen kdpenan en kniv av sin kompis for 10 kKcompisen skriver ut ett
kvitto och Per numrerar det med 2.

Han gar ocksa ut i skogen och hamtar en bit av ett trdd som han téljer en
gubbe av. Nar gubben ar klar ar kniven utsliten och han kastar bort den.

Han saljetragubben for 50 koch skriver ett kvittoKopian av kvittot far
nummer 3.

Detta ar allt som hander under 2009.
Nar Per ska gora sin bokforing under aret ska han forst gataghok.
10 januari 2009 lagger han 30 kr i kassan.

Kassan O0kar med 30 krlotretaget far en skuld till &garen Detta
innebaratt eget kapital 6kar.

Dagbokenser ut sa har:

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 090110 Agaren satsar 30
1 090110 Agaren satsar 30
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Om du tanker att kassan Okar, debet ar ktadit & minusoch varje
affarshandelse maste vara i balans d.v.s. debet och kredit méste vara lika sa
ska dagboken se ut saredan

Kontot for kassan ar kanske 1910 och kontot for eget kapital 2010. De
kompletta raderna (konteringarna) for denna affarshandelse blir da:

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 090110 Agaren satsafl910 30
1 090110 Agaren satsaf010 30

10 april 2009 koper han kniven

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
2 090410 Inkdp kniv 10
2 090410 Inkdp kniv 10

Tank fortfarande att kassanlégisk. Kassari910 minskar allts& och
motkontot ar ett kostnadskonto t.ex. Inkdp forbrukningsmaté&itQ
Det spelar ingen roll i vilken ordning raderna registreras.

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
2 090410 Inkdp kniv 5640 10
2 090410 Inkdp kniv 1910 10

10 juli saljer han tragubben.

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
3 090710 Forsaljningtragub. 50
3 090710 Forsaljningtragub. 50

Fortfarande ar kassan logisk. Kassan okar alltsd med 50 kr ochntodtio
ett intaktskonto t.exXvVaruforsaljning 3010.

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
3 090710 Forsaljningtragub1910 50
3 090710 Forsaljningtragub3010 50

Nar han vill ha en uppfattning om foretagets ekonomi under aret skriver han
ut enhuvudbok.

En huvudbok &r alla raderna i dagboken sorterade efter konto.

Efter dessa tre affarshandelser ser altsaudboken ut s har:
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1 090110  Agaren satsar 1910 30

2 090410 Inkdp kniv 1910 10
3 090710 Forsaljning kniv 1910 50

Detta visar att det bor finnas 70 kr i kas§ad+5010).

1 090110  Agaren satsar 2010 30
Detta visar att foretaget har en skuld pa 30 kr till agaren.

3 090710 Forsaljning kniv 3010 50
Detta visar att foretagets intékter ar 50 kr.

2 090410 Inkdp av kniv 5640 10

Detta visar att foretagets kostnader &r 10 kr.

Per kan nu ocksa stélla uppRaesultatrakning som ar foretagets intakter
minus foretagets kostnader.

Resultatrakning

3010 Forsaljning varor 50
5640Inkop forbrukningsmateriel -10

Resultat 40

Han kan ocksa stélla upp en balansrékning som visar fetetdigangar
och skulder.

Balansrakning

1910 Kassa 70
2010 Eget kapital -30
Balans 40

Observera att resultat och balans blir lika

Man kan saga att resultatrakningen visar hur foretaget gar under en bestamd
period. Balansrakningen visar foretagets ekonomiska stéallning pa lang sikt.
Ett foretag kan ga daligt under en viss period men &nda vara stabilt pa lang
sikt och tvars omOm du l& dig dessa grunder betréaffande bokféring har du
goda forutsattningar att forsta resten.

Du ska nuwgora ett motsvarande exemp@cel.Vi andrar siffrorna nagot och tar
upp nagra nya begrepyi ska ocksa anvanda bokforingsrutiner som inte
stammer med vad du gjort hitills
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Exempel 1

09-01-03 Per startar ett foretamchsatsar 30 kr som han lagger i kassan.
Han skriver en bokféringsorder som han numrerar medmer 1.

09-01-03 Per investeratO kr i en slidniv som han koper av sin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren. Per tar 10 kr ur kassaladan och numrerar
kvittot som nummer 2.

09-06-09 Per séljer tragutdnoch far 50 kr for sin traguteb Per skriver ett

kvitto pa forsaljningemch lagger 50 kr i kassaladan. Han numrerar
kvittokopian som nummer 3.

Starta excel.

Gor foljande uppstéllning.

Dagbok

Ver. Datum  Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03 Agaren satsar 1910 30

1 09-01-03 Agaren satsar 2010 30

2 09-01-03 Inkdp kniv 1910 10

2 09-01-03 Inkdp kniv 5640 10

3 09-06-09 Forséljning 1910 50

3 09-06-09 Forséljning 3010 50

Du har hela exempelilexcelpa sidarB.

Om du nu kallar uppstaliningen huvudbok och sorterar radern&eftty
ser det ut pa foljande satt.

Huvudbok

Ver. Datum  Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03 Agaren satsar 1910 30

2 09-01-03 Inkdp kniv 1910 10

3 09-06-09 Forséljning 1910 50

1 09-01-03 Agaren satsar 2010 30

3 09-06-09 Forséljning 3010 50

2 09-01-03 Inkdp kniv 5640 10

Vi kompletterar nu uppstallngen med rubrikedar ett nytt konto borjaNi
kompletterar ocksa med saldo for varje konto d.v.s. summan av alla rader.
Denna summa kan alltsa vara plus eller minus for ett konto.
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Huvudbok

Ver. Datum Text Konto Debet Kredit

1910 Kassa

1 09-01-03 Agarensatsar 1910 30
2 09-01-03 Inkdp kniv 1910 10
3 09-06-09 Forséljning 1910 50
Saldo 70
2010 Eget kapital
1 09-01-03 Agaren satsar 2010 30
Saldo -30
3010 Forsaljning
3 09-06-09 Forséljning 3010 50
Saldo -50
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03 Inkdp kniv 5640 10
Saldo 10
Skriv ut resultatrakningch balansraknindNu anvander du saldo som finns
i huvudboken.

Resultatrakning

3010 Forséaljnng varor -50
5640 Forbrukningsmat. 10
Resultat -40

Balansrakning

1910 Kassa 70
2010 Eget kapital -30
Balans 40

Resultatet ser konstigt ut eftersom vi vet att foretaget gatt med vinst. Vi
aterkommer till dettaDbservera att summan av resultat och balans blir 0.

Kontrollera dagbok, huvudbok, resultatrakning och balansngkmied
bildennedanochspara som exempel DiokumentBokforing
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Exempel 1

Dagbok
Ver. Datum Text Konto
1 09-01-03Agaren satsar 1910
1 09-01-03Agaren satsar 2010
2 09-01-03Inkdp kniv 1910
2 09-01-03Inkdp kniv 5640
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910
2 09-01-03Inkdp kniv 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910
Saldo
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010
Saldo
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010
Saldo
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkdp kniv 5640
Saldo
Resultatrakning
3010 Forsaljning -50
5640 Forbrukningsmat. 10
Resultat -40
Balansrakning
1910 Kassa 70
2010 Eget kapital -30
Balans 40

Debet

30

10
50

Debet

30

50

10

Kredit

30
10

50

Kredit

10

70

30
-30

50
-50

10
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Exempel 2

09-01-03 Per satsar 50 kr i sitt lilla foretag "Tragubben”. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 20 kr i en slidkniv som han k&gpesin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per saljer tragubbar och far 500 kr for sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto pa forsaljningen.

Gor uppstallningen i excel.

Exempel 2
Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 50
1 09-01-03Agaren satsar 2010 50
2 09-01-03Inkop kniv 1910 20
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 20
3 09-06-09Fo6rsaljning tragubbe 1910 500
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 3010 500
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit

1910 Kassa

1 09-01-03Agaren satsar 1910 50
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 20
3 09-06-09Fo6rsaljning tragubbe 1910 500
Saldo 530
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 50
Saldo -50
3010 Forsaljning
3 09-06-09F0rséaljning tragubbe 3010 500
Saldo -500
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 20
Saldo 20

Resultatrakning

3010 Forsaljning -500
5640 Forbrukningsmat. 20
Resultat -480
Balansrakning
1910 Kassa 530
2010 Eget kapital -50
Balans 480
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Exempel 3

09-01-03 Per satsar 100 kisitt lilla foretag 'Pers tagublar’. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 40 kr i en slidkniv som han koper av sin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per saljer tragubbar och far 600fér sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto pa forsaljningen.
Starta Excel ocktall upp exempel.3

Exempel 3
Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 100
1 09-01-03Agaren satsar 2010 100
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 40
2 09-01-03Inkop kniv 5640 40
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 600
3 09-06-09F6rséaljning tragubbe 3010 600
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 100
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 40
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 600
Saldo 660
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 100
Saldo -100
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 600
Saldo -600
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
Saldo 40
Resultatrakning
3010 Forséljning -600
5640 Forbrukningsmat. 40
Resultat -560
Balansrakning
1910 Kassa 660
2010 Eget kapital -100
Balans 560

Liljedalsdata Steg 11 Windows Sidal0



Spara som exepel PiokumentBokforing

Exempel4

09-01-03 Per satsa?00 kr i sitt lilla foretag Pers tagublar'. Perskriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investeras0 kr i en slidkniv som han kdper av sin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per séljer tragubbar och 400 kr for sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto paforsaljningen.

Goruppstéllningen i excel
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Exempel 4

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 50
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 50
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 1910 400
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 400
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
2 09-01-03Inkop kniv 1910 50
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 1910 400
Saldo 550
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
Saldo -200
3010 Forséaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 400
Saldo -400
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 50
Saldo 50

Resultatrakning

3010 Forsaljning -400
5610 Inkdp forbrukning 50
Resultat -350
Balansrakning
1910 Kassa 550
2010 Eget kapital -200
Balans 350

Spara som exempel DokumentBokforing.

Sammanfattning

Konton med kontonummer som boérjar med 1 kallas for
tillgangskonton.

Konton med kontonummer som bdérjar med 2 kallas forskuldkonton.
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Konton med kontonummer som boérjar med 3 kallas intéktskonton.

Konton med kontonummer som boérjar med 4, 5, 6, 7 eller 8 kallas
kostnadskonton.

Resultatrakningen & summan av alla saldon for intdktskonton och
kostnadskonton.

Balansrakningenar summan av alla saldon for tillgangskonton och
skuldkonton.

Summan av resultat och balans ska bli O.

Det ar nu viktigt att du hanger med sa har langt innan du fortsatter.
Repetera garna flera ganger

Bokslut

Nar aret ar slut och Per ska gora boksluthss i resultatrakningen att

vinsten ar 350 kr. Han skriver d& en bokforingsorder som far nr 4.
Bokféringsordern registrerar vinsten pa konto 8999. Arets resultat och 6kar
Eget kapital. Per skulle nu kunna ta ut vinsten om han vill.
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Exempel 4 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto
1 09-01-03Agaren satsar 1910
1 09-01-03Agaren satsar 2010
2 09-01-03Ink6p kniv 1910
2 09-01-03Inkdp kniv 5640
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010
4 09-12-31Arets resultat 8999
4 09-12-31Arets resultat 2010
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910
2 09-01-03Ink6p kniv 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910
Saldo
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010
4 09-12-31Arets resultat 2010
Saldo
3010 Forséaljning
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 3010
Saldo
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkdp kniv 5640
Saldo
8999 Arets resultat
09-12-31Arets resultat 8999
Saldo

Resultatrakning
3010 Forsaljning
5640 Forbrukningsmat.
8999 Arets resultat
Resultat

Balansrakning

1910 Kassa
2010 Eget kapital
Balans

-400
50
350

550
-550
0

Debet

200

50
400

350

Debet

200

400

50

350

Kredit

200
50

400

350

Kredit

50

550

200

350

-550

400

-400

50

350

Nar resultatet har registrerats pa konto 8999 ar det postitsumman i
resultat och balansrakning blir nu 0.
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Exempel 5

09-01-03 Per satsar 200 kr i sitt lilla foretagérs tagublar'. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 90 kr i en slidkniv som han koper av sin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per saljer tragubbar och far 700 kr for sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto pa forsaljningen.

Gor som tidigare och gor boksluslutet av aret.

Exempel 5
Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
2 09-01-03Inko6p kniv 1910 90
2 09-01-03Ink6p kniv 5640 90
3 09-06-09F06rsaljning tragubbe 1910 700
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 700
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
2 09-01-03Ink6p kniv 1910 90
3 09-06-09F0rsaljning tragubbe 1910 700
Saldo 810
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
Saldo -200
3010 Forséljning
3 09-06-09F0rsaljning tragubbe 3010 700
Saldo -700
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Ink6p kniv 5640 90
Saldo 90
Resultatrakning
3010 Forsaljning -700
5640 Forbrukningsmat. 90
Resultat -610
Balansrakning
1910 Kassa 810
2010 Eget kapital -200
Balans 610
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Spara exempel 5DokumentBokfdring
Resultat ar 610 kr och Per skriver en bokforingsorder som registreras.

Exempel 5 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 90
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 90
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 1910 700
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 3010 700
4 09-12-31Arets resultat 8999 610
4 09-12-31Arets resultat 2010 610
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet  Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 200
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 90
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 700
Saldo 810
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 200
4 09-12-31Arets resultat 2010 610
Saldo -810
3010 Forsaljning
3 09-06-09Fo6rséaljning tragubbe 3010 700
Saldo -700
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 90
Saldo 90
8999 Arets resultat
09-12-31Arets resultat 8999 610
Saldo 610

Resultatrakning

3010 Forsaljning -700
5640 Forbrukningsmat. 90
8999 Arets resultat 610
Resultat 0
Balansrakning
1910 Kassa 810
2010 Eget kapital -810
Balans 0
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Spara som exempel5medisbkDokumentBokfdring.

Exempel 6

09-01-03 Persatsar 300 kr i sitt lilla foretagPers tagublar'. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 110 kr i en slidkniv som han kdper av sin van
Jonas. Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per saljer tragubbar bdar 900 kr for sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto pa forsaljningen.

Gor uppstallningen i excel.
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Exempel 6

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 300
1 09-01-03Agaren satsar 2010 300
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 110
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 110
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 1910 900
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 3010 900
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 300
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 110
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 900
Saldo 1090
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 300
Saldo -300
3010 Forséaljning
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 3010 900
Saldo -900
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkodp kniv 5640 110
Saldo 110

Resultatrakning

3010 Forsaljning -900
5640 Forbrukningsmat. 110
Resultat -790

Balansrakning

1910 Kassa 1090
2010 Eget kapital -300
Balans 790

Resultatet ar 790 kr och Per skriver en bokforingsorder som registreras.

Spara som exempel ®iokumentBokforing.
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Exempel 6 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto
1 09-01-03Agaren satsar 1910
1 09-01-03Agaren satsar 2010
2 09-01-03Inkdp kniv 1910
2 09-01-03Inko6p kniv 5640
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010
4 09-12-31Arets resultat 8999
4 09-12-31Arets resultat 2010
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910
2 09-01-03Inkdp kniv 1910
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910
Saldo
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010
4 09-12-31Arets resultat 2010
Saldo
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010
Saldo
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inko6p kniv 5640
Saldo
8999 Arets resultat
09-12-31Arets resultat 8999
Saldo

Resultatrakning

3010 Forsaljning -900
5640 Forbrukningsmat. 110
8999 Arets resultat 790
Resultat 0
Balansrakning
1910 Kassa 1090
2010 Eget kapital -109C
Balans 0

Debet

300

110
900

790

Debet

300

900

110

790

Spara som eempebmedboksi DokumentBokfdring

Kredit

300
110

900

790

Kredit

110

1090

300

790

-109C

900

-900

110

790
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Exempel 7

09-01-03 Per satsar 60 kr i sitt lilla foretagérs tagublar'. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 40 kr i en slidkniv sdran kdper av sin van Jonas.
Jonas skriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per séljer tragubbar och far 500 kr for sina tragubbar. Per skriver
ett kvitto pa forsaljningen.

09-10-05 Per investerar@ kr i sandpapper.

Gor uppstallningen i excel.
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Exempel 7

Dagbok
Ver. Datum Text
1 09-01-03Agaren satsar
1 09-01-03Agaren satsar
2 09-01-03Inkdp kniv
2 09-01-03Inkdp kniv
3 09-06-09F6rséaljning tragubbe
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
4 09-10-05Ink6p sandpapper
4 09-10-05Inkdp sandpapper
Huvudbok
Ver. Datum Text
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar
2 09-01-03Ink6p kniv
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
4 09-10-05Ink6p sandpapper
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rséljning tragubbe
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkodp kniv
4 09-10-05Ink6p sandpapper
Resultatrakning
3010 Forsaljning -500
5640 Forbrukningsmat. 140
Resultat -360
Balansrakning
1910 Kassa 420
2010 Eget kapital -60
Balans 360

Konto
1910
2010
1910
5640
1910
3010
1910
5640

Konto

1910
1910
1910
1910
Saldo

2010
Saldo

3010
Saldo

5640
5640
Saldo

Spara som exempel DiokumentBokforing.

Vinsten ar 360 kr som registreras.

Debet

Debet

Kredit
60
60
40
40
500
500
100
100
Kredit
60
40
500
100
420
60
-60
500
-500
40
100
140
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Exempel 7 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 40
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 500
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 3010 500
4 09-10-05Ink6p sandpapper 1910 100
4 09-10-05Inkdp sandpapper 5640 100
5 09-12-31Arets resultat 8999 360
5 09-12-31Arets resultat 2010 360
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 40
3 09-06-09F6rséaljning tragubbe 1910 500
4 09-10-05Ink6p sandpapper 1910 100
Saldo 420
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
4 09-12-31Arets resultat 2010 360
Saldo -420
3010 Forsaljning
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 3010 500
Saldo -500
5640 Forbrukningsmat,
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
4 09-10-05Inkdp sandpapper 5640 100
Saldo 140
8999 Arets resultat
09-12-31Arets resultat 8999 360
Saldo 360

Resultatrakning

3010 Forsaljning -500
5640 Forbrkningsmat 140
8999 Arets resultat 360
Resultat 0
Balansrakning
1910 Kassa 420
2010 Eget kapital -420
Balans 0
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Spara som eempe¥Vmedbols| i DokumentBokféring

Moms

Moms betalas av konsumenten men foretag ska enligt lag hantera momsen
och se till att den kommer in till staten.

Om vi antar att Per ar momsregistrerad och att han ska lagga pa moms med
25% nar han séljer sina tragubbar och att han betalar moms med 25% nar
han kopesitt férbrukningsmateriel

Nu behover vi ett konto naePsaljer 2610 Utgaende moms, ett konto nar

Per kdper 2640 Ingaende mosasnt ett redovisningskonto 2650

Redovisning moms.

| detta fall kommer det nu att bli tre konteringar vid inkdp och férsaljning.

Vid bokslutetskriver vi en bokforingsorder sonollstaller Utgaende och
Ingaende moms och redovisningskontot visarmycket Per ska betala till
statereller fa tilloka

Observera att det kan hanalt foretaget far momspengar av staten om
Ingdende moms &r storre an Utgaende moms.

Forsok nu att stallapp exempel 8 pa samma satt som tidigare.

Exempel 8

09-01-03 Per satsar 60 kr i sitt lilla foretag "Tragubben”. Per skriver en
verifikation som visar transaktionen.

09-01-03 Per investerar 4Br + momsi en slidkniv som han képer av sin
van Jonas. Josaskriver ett kvitto pa affaren.

09-06-09 Per sdljer tragubbar och far 500+4kmomsfor sina tragubbar. Per
skriver ett kvitto pa forsaljningen.

09-06-09 Per investerar 100 kr momsi sandpapper.
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Exempel 8

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 50
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
2 09-01-03Inkdp kniv 2640 10
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 1910 625
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 2610 125
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 500
4 09-10-05Ink6p sandpapper 1910 125
4 09-10-05Inkdp sandpapper 2640 25
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 100
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 50
3 09-06-09F6rséljning tragubbe 1910 625
4 09-10-05Inkdp sandpapper 1910 125
Saldo 510
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
Saldo -60
2610 Utgaende moms
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 125
Saldo -125
2640 Ingaende moms
2 09-01-03Inkop kniv 10
4 09-10-05Ink6p sandpapper 25
Saldo 35
3010 Forsaljning
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 3010 500
Saldo -500
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 100
Saldo 140
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Resultatrakning

3010 Forsaljning
5640 Forbrukningsmat
Resultat

Balansrakning

1910 Kassa

2010 Eget kapital
2610 Utgadende moms
2640 Ingaende moms
Balans

Spara som exempel ®iokumentBokforing.
2610 Utgaende moms ska debiteras med 125
2640 Ingdende moms ska krediteras med 35
2650 Redovisning moms krediteras med 90

Vinsten ar 360 kr som registreras.

-500
140
-360

510
-60
-125
35
360
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Exempel 8 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 50
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
2 09-01-03Inkop kniv 2640 10
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 1910 625
3 09-06-09F6rséaljning tragubbe 2610 125
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 3010 500
4 09-10-05Inkdp sandpapper 1910 125
4 09-10-05Ink6p sandpapper 2640 25
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 100
5 12-09-31.Momsredovisning 2610 125
5 12-09-31Momsredovisning 2640 35
5 12-09-31.Momsredovisning 2650 20
6 12-09-31Arets resultat 8999 360
6 12-09-31Arets resultat 2010 360
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 60
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 50
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 1910 625
4 09-10-05Inkdp sandpapper 1910 125
Saldo 510
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 60
6 09-12-31Arets resultat 2010 360
Saldo -420
2610 Utgaende moms
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 125
5 09-12-31.Momsredovisning 125
Saldo 0
2640 Ingdende moms
2 09-01-03Inkdp kniv 10
4 09-01-03Inkop sandpaper 25
5 09-12-31.Momsredovisning 35
Saldo 0
2650 Redovisning moms
5 09-12-31.Momsredovisning 90
Saldo -90
3010 Forsaljning
3 09-06-09F06rséljning tragubbe 3010 500
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3010 Forsaljning

3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 500
Saldo -500
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 40
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 100
Saldo 140
8999 Arets resultat
6 09-12-31Arets resultat 8999 360
Saldo 360

Resultatrakning

3010 Forsaljning -500
5640 Forbrukningsmat. 140
8999 Arets resultat 360
Resultat 0
Balansrakning
1910 Kassa 510
2010 Eget kapital -420
2650 Redovisning momis -90
Balans 0

Foretaget har fatt in 125 kr i moms och betalat35kulden till staten &r
alltsa 90 kr.

Spara som exempel8medboksDbkumentBokforing

Exempel 9

09-01-03 P err satsar 250 Kkr i sitt il
verifikation somvisar transaktionen.

09-01-03 Per koper en slidkniv for 140 kr+moms.

09-06-09 Per saljer tragubbar och far 800 kr+moms for sina tragubbar. Per
skriver ett kvitto pa forsaljningen.

09-10-05 Per képer sandpapper fdB@kr+moms.

Gor uppstallningen ixeel.
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Exempel 9

Dagbok
Ver. Datum Text
1 09-01-03Agaren satsar
1 09-01-03Agaren satsar
2 09-01-03Inkdp kniv
2 09-01-03Ink6p kniv
2 09-01-03Inkdp kniv
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
3 09-06-09F6rséljning tragubbe
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
4 09-10-05Ink6p sandpapper
4 09-10-05Inkdp sandpapper
4 09-10-05Ink6p sandpapper
Huvudbok
Ver. Datum Text
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar
2 09-01-03Ink6p kniv
3 09-06-09F6rséljning tragubbe
4 09-10-05Inkdp sandpapper
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar
2610 Utgaende moms
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
2640 Ingaende moms
2 09-01-03Inkop kniv
4 09-10-05Ink6p sandpapper
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Ink6p kniv
4 09-10-05Ink6p sandpapper

Konto
1910
2010
1910
5640
2640
1910
2610
3010
1910
2640
5640

Konto

1910
1910
1910
1910
Saldo

2010
Saldo

Saldo

Saldo

3010
Saldo

5640
5640
Saldo

Debet
250

140
35
1000

65
260

Debet

250

1000

35
65

140
260

Kredit

250
175

200
800
325

Kredit

175

325
750

250
-250

200
-200

100

800
-800

400
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Resultatrakning

3010 Forsaljning -800
5640 Forbrukningsmat 400
Resultat -400
Balansrakning
1910 Kassa 750
2010 Eget kapital -250
2610 Utgadende moms -200
2640 Ingaende moms 100
Balans 400

Spara som exempelDiokumentBokforing.
2610 Utgaende moms debiteras med 200
2640 Ingdende moms krediteras med 100
2650 Momsredovisning krediteras med 100

Registrera vinsten
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Exempel 9 med bokslut

Dagbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1 09-01-03Agaren satsar 1910 250
1 09-01-03Agaren satsar 2010 250
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 175
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 140
2 09-01-03Inkdp kniv 2640 35
3 09-06-09Fo6rséaljning tragubbe 1910 1000
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 2610 200
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 3010 800
4 09-10-05Ink6p sandpapper 1910 325
4 09-10-05Inkdp sandpapper 2640 65
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 260
5 09-12-31.Momsredovisning 2610 200
5 09-12-31.Momsredovisning 2640 100
5 09-12-31.Momsredovisning 2650 100
6 09-12-31Arets resultat 8999 400
6 09-12-31Arets resultat 2010 400
Huvudbok
Ver. Datum Text Konto Debet Kredit
1910 Kassa
1 09-01-03Agaren satsar 1910 250
2 09-01-03Inkdp kniv 1910 175
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 1910 1000
4 09-10-05Ink6p sandpapper 1910 325
Saldo 750
2010 Eget kapital
1 09-01-03Agaren satsar 2010 250
6 09-12-31Arets resultat 2010 400
Saldo -650
2610 Utgaende moms
3 09-06-09F06rséaljning tragubbe 2610 200
5 09-12-31.Momsredovisning 2649 200
Saldo 0
2640 Ingaende moms
2 09-01-03Inkdp kniv 35
4 09-12-31Ink6p sandpapper 65
5 09-12-31.Momsredovisning 100
Saldo 0
2650 Redovisning moms
5 09-12-31.Momsredovisning 100
Saldo -100
3010 Forsaljning
3 09-06-09F6rsaljning tragubbe 3010 800
Saldo -800




3010 Forsaljning

3 09-06-09F6rséljning tragubbe 3010 800
Saldo -800
5640 Forbrukningsmat.
2 09-01-03Inkdp kniv 5640 140
4 09-10-05Ink6p sandpapper 5640 260
Saldo 400
8999 Arets resultat
6 09-12-31Arets resultat 8999 400
Saldo 400

Resultatrakning

3010 Forsaljning -800
5640 Forbrukningsmat. 400
8999 Arets resultat 400
Resultat 0
Balansrakning
1910 Kassa 750
2010 Eget kapital -650
2650 Redovisning moms -100
Balans 0

Foretaget har fatt in 200 kr i moms och betalat100 kr. Skulden till staten &r

alltsa 100 kr.

Spara som eempe®med boksi DokumentBokféring.

Bokforing med VISMA/SPCS bokféringsprogram

Om du har emycket liten verksamhet kan du mycket val skéta din

bokforing med hjalp av Excel pa det satt som du nu har gjort.

Vanligast ar dock att man anvander ett bokforingsprogram for att gora detta.

Skillnaden mellan att anvanda excel och ett bokféringsprogrdrarafor

allt att i ett bokféringsprogram behdver du bara registrera dina

verifikationer. Alla utskrifter av huvudbok m.m. skéter programmet at dig.

Vi kommer inte att anvanda de finesser som finns i programmet. Man kan

t.ex. berdkna momsen automatiskt.

Detta program hetekdministration 200, kostar ca G0 kr och du kan ladda

ned programmet fran natet for att testa det
URL-adressen ar

https://vismaspcs.se/produkter/skola/undervisa/utbildningslicenser/elevlicens
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https://vismaspcs.se/produkter/skola/undervisa/utbildningslicenser/elevlicens

For att ladda hem programmet maste du ocksa ange dina kontaktuppgifter.

Exempel 9 med bokféringsprogram

Starta Administration 200.

Stang rutan med reklam med hjalp av kets dvrevanstrahdrnet.

e —

Visma Administration

C)\ProgramDets\SPCS\SPCS Adnivetraton Féretag

61
Omivabolaget A8 Ovrbei0200

N VISMA

B8 68 =S 2 0 88 R B § &

Klicka <Nytt foretag>
Ange bokforingsar 20181-01 till 201812-31
Ange kontoplanstyp EUBAS 97

Markera Tom kontoplan
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(] Ar e godkand fir Fakatt

ma B8 B = P s 8 R B 8 &

Skriv in FéretagsnamRers tragubbagnligt bilden.

Klicka <Stang>.

Foretaget ar nu skapat odh kan nar som helst avsluta genom att klicka
krysset langst upp till hoger. Allt du gjort kommer att sparas automatiskt.

Nar du startar igen klickar du pa foretagsnamnet och OK.

Klicka /Bokféring/Kontoplan.

) Utbildning - (Kantopian]

Kontoplansty: BASSS: Konto C

(e Frre— P [ A e —— ™

B S 8 = S ® 58 B K 8 &
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| framtiden kommer dina konton att visas.ha

Klicka knappen <Ny> langst upp till vanster.

Kassa

Registrera kontonummer 1910 och tryck <ENTER>.

Registrera Benamning Kassa.

Klicka <Ny> knappen efter varje konto.

Registreraless&onton:

1910 Kassa

2010 Eget kapital

2610 Utgaende moms

2640 Ingdende moms

2650 Redovisning moms

3010 Varuforsaljning

5640 Forbrukningsmateriel

8999 Arets resultat

Stang fonstret med svarta krysset.

Klicka Utskrift/Bokféring/Kontoplan/Bildskarm och kontrollera att din

kontoplan ar riktig.
Pers trigubbar Sida: 1(1)

Kontoplan Utskrivet: 18-12-15

Rikenskapsar: 18-01-01 - 18-12-31 16:43
Konto  Bendmmning Mk Aut D/K  SRU
T Kasa B -
2010  Eget kapital

2610  Utgaende moms
2640  Ingdende moms
2650  Redovisning moms
3010 Varuforsiljning

5640  Forbrukningsmateriel

8999  Arets resultat

(- N-EHEHEEN NN

Stang foérhandsgranska med krysset dverdididjer

Klicka Arbeta med/Bokfdring/Verifikationer.
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Verifikation: Ny |
——————————— :

E G E =S ® s8R B 8 &

| framtiden kommer dina verifikationet att visas har.

Klicka <Ny> knappen under Arkiv langst upp till vanster.

[& Visma Administration 200 - [Verifikati

& Arkiv  Arbetamed Register Kommando Utskrift Fonster Hislp

| pElE @ | al JeedH LAY S5O @ S
1B Da YO

Verifikation: Ny

ernr
Konteringsmalt | -] Daum [20050703 | Namm = Vards
Verffikationstest, [Agaren satsar =
Korto  Bsmamring Debet Kredt Andingssignatur Andrngsdatum
1910 Kassa 250,00
2010 Egetkeptsl 250,00
Summa 250,00 250,00 -
D 000 -

Konto: Sakdo 0,00 Registrera Andringaver

/[ Kontoplan &, Verfication |

Knri [Version 5.21 |Pers tragubbar 2 [09-01-01 -09-12-31 | |

07:40
2012-05-11

N
Registreralen forsta verifikationen enligt bilden.
Andra forst datum tillL8-01-03 och tryck <ENTER>.

Skriv: Agaren satsar och tryck <ENTER>
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Skriv 1910 och tryck <ENTER>.
Kontonamnet lassaska nu dyka upp automatiskt.
Skriv 2500ch tryck <ENTER>.

Skriv 2010o0chtryck <ENTER>Kontonamnet Eget kapital ska nu dyka
upp.

Nar du ska registrei260i kredit kan duskrivai debet men du maste da
sétta ett minustecken forst.

Nar du registrerade tvakonteringanaenligt bilden sk&Saldolangst ned
vara 0. Det vill sdga du har registrerat lika stort totalbelopp pa debetsidan
som pa kreditsidan.

Spara nu verifikationen genom att klicka <Registrera>.

Observera att du maste vara noga med att kontrollera att differensen ar 0.
Om du skulle gia fel nar du registrerar en verifikation har du ingen
mojlighet att &ndra den i efterhand. Enda sattet att ratta till misstaget ar att
registrera en andringsverifikation for att rétta till felet.

Acceptera att den forsta verifikationen far nummer 1.
Fortsatt med Ovriga verifikationeNar du bytemanad far du bekréafta det.

Ver nr 2.
Datum:18-01-03
Verifikationstext: Inkop kniv

Debet Kredit
1910 Kassa 175
5640 Forbrukningsmateriell40
2640 Ingdende moms 35

Ver nr 3.

Datum:18-06-09

Verifikationstext: Forsaljning tragubbe
Debet Kredit

1910 Kassa 1000

2610 Utgadende moms 200
3010 Varuférsaljning 800
Ver nr 4.

Datum:18-10-05
Verifikationstext: Inkdp sandpapper

Debet Kredit
1910 Kassa 325
5640 Forbrukningsmateriel260
2640 Ingdende moms 65
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Stang fonstret med svarta kryssktvanster

Klicka Utskrift/BokforingMerifikationslista och kontrollera att dina 4
verifikationer ar OK.

Du kan skriva ut pa papper eller bildskarm.

A Farhandsgranska - Verfikationslista o
Veritikationslista Utskrivet: 18-12-15 g
Preliminir 17:13
Rikenskapsar: 18-01-01 - 18-12-31 Senaste vernr: 4
Ordning; Vernr
Serie:
Intervall: Datum 18-01-01 - 18-10-035
Vernr Datum Text
Konto Benimning D% K&dﬂ_
1 180101 Agaren satsar
1910 Kassa 250,00
2010 Eget kapital 250,00
2 180103  Inkép kniv
1910 Kassa 175,00
5640 Forbrukningsmateriel 140,00
2640 Ingiende moms 35.00
3 180609  Forsiljning triigubbe
1910 Kassa 1 000,00
2610 Utgaende moms 200,00
3010 Varuforsilining 800,00
4 181005 Inkop sandpapper
1910 Kassa 325,00
5640 Forbrukningsmateriel 260,00
2640 Ingiende moms 65,00
Antal verifikat: 4
Antal transaktioner: 11 Omslutning: 1 750,00 1 750,00

Stang férhandsgranska.
Klicka /Bokforing/Verifikationer.

o 181220 | _Ghuinihs perca R p— 1

veri
Verfismomsnummer Transskiradaum Verfiatonsest Fomgersr  Homgerad v
1 180101 Agaren satsar
|z 18414 kg iy
3 180603 Forssiring raguisbe
181045 i sandoscper

Har kan duse dina verifikationer
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Har kan du soka en verifikation genom att skriva in verifikationsnumret i
Sok rutan och du kan studera en verifikation genom att dubbelklicka pa den.

Skriv ut huvudboken genom att klicka
Utskrift/BokféringMHuvudbok/Bildskarm

StangBokféring/Forhandsgranska och skriv ut Resultatrapporten genom att
klicka Utskrift/Resultatrapport/Bildskarm
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